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Број: 244-1/26 

Датум: 21.05.2026. године 

 

У складу са чл. 34. - 40., 94. – 96., 101 – 110. Закона о високом образовању образовању ("Сл. 

гласник РС", бр. 88/2017, 73/2018, 27/2018 - др. закон, 67/2019, 6/2020 - др. закони, 11/2021 - 

аутентично тумачење, 67/2021, 67/2021 - др. закон, 76/2023 и 19/2025) и чл. 71. Статута Факултета 

за пословне студије и право Универзитета „Унион – Никола Тесла“ у Београду (У даљем тексту: 

Факултет), Наставно – научно веће Факултета на својој седници одржаној дана 21.05.2026. године 

усвојило измене и допуне важећег Правилника о организацији и правилима студија, праћењу 

резултата студената и њиховог оптерећења у настави, број: 434-1/21 од 17.08.2021. године и 

донело пречишћени текст 

 
 

ПРАВИЛНИКА О  ОРГАНИЗАЦИЈИ И  

ПРАВИЛИМА СТУДИЈА 
 

 

ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 1. 

 

Овим Правилником уређују се организација и правила студијских програма Факултета који се 

изводе у седишту високошколске установе односно у објектима наведевним у дозволи за рад. 

 

Одредбе овог правилника сходно се примењују и на студијске програме који се изводе као студије 

на даљину, уколико посебним општим актом којим се уређују студије на даљину није другачије 

одређено.Ближи услови, начин организовања наставе, праћење рада студената, вредновање 

предиспитних обавеза и полагање испита на студијским програмима који се изводе на даљину 

уређују се посебним општим актом Факултета. 

 

Питања која се односе на сврху, циљеве, структуру, обим ЕСПБ бодова и књигу предмета, а која 

су предвиђена општим актом којим се утврђују стандарди за акредитацију студијских програма, 

детаљно су разрађена и уређена у оквиру одобрене акредитационе документације за сваки 

појединачни студијски програм Факултета. 

 

Начин утврђивања, доделе и преноса ЕСПБ бодова у оквиру студијских програма ближе се уређује 

посебним Правилником за примену ЕСПБ система бодовања Факултета. 

 

Лакше и теже повреде обавеза студената, дисциплински органи и дисциплински поступак за 

утврђивање одговорности студента уређују се Правилником о дисциплинској одговорности 

студената.. 

 

Члан 2. 

 

Факултет остварује делатност високог образовања кроз академске студије на основу 

акредитованих студијских програма првог, другог и трећег степена, у складу са Законом и 

Статутом. 

 

Студијски програми се остварују у оквиру једне или више научних - стручних области у оквиру 

образовно-научног поља друштвено-хуманистичких наука. 
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Члан 3. 

 

Студије се остварују у току школске године која, по правилу, почиње 01. октобра текуће, а 

завршава се, по правилу, 30. септембра наредне године. 

  

Настава се остварује у зимском и летњем семестру. 

 

Зимски семестар траје, по правилу, од 01. октобра до 15. фебруара, наредне године. 

 

Летњи семестар траје, по правилу, од 16. фебруара до 31. маја. 

 

Веће Факултета може, из нарочито оправданих разлога, променити датуме почетка извођења 

наставе у семестрима, тако да семестар почиње раније или касније у односу на предвиђени термин 

почетка и да се сразмерно почетку, помера и крај тог семестра. 

 

Члан 4. 

 

Студије на Факултету организују се на српском језику. 

 

Високошколска установа може организовати полагање испита и изводити поједине делове студија, 

као и организовати израду и одбрану завршних радова на страном језику, у складу са статутом.  

 

Високошколска установа може остваривати студијски програм на страном језику уколико је такав 

програм одобрен, односно акредитован. 

 

Високошколска установа може за студенте са инвалидитетом организовати и изводити студије, 

односно поједине делове студија, на знаковном језику. 

 

ОРГАНИЗАЦИЈА И ПРАВИЛА СТУДИЈА 

 

Члан 5. 

 

Факултет је дужан да организује предавања и друге облике наставе за све студенте, изузев код 

остваривања студијског програма на даљину.  

 

Настава се организује и изводи у седишту високошколске установе, односно у објектима 

наведеним у дозволи за рад.  

 

Факултет може да организује део наставе и ван седишта, ако се ради о настави из предмета чији 

карактер то захтева, а у складу са акредитацијом.  

 

У оквиру основних и мастер студија Факултет може организовати студентску праксу, као део 

студијског програма или кроз ваннаставне активности.  

 

Факултет може да организује студије уз рад за студенте који су запослени или који из другог 

разлога нису у могућности да редовно прате наставу.  

 

Члан 6. 

При упису сваке школске године студент се опредељује за предмете из студијског програма.  
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Студијским програмом се прописује који су предмети обавезни за одређену годину студија.  

Студент се опредељује, у складу са студијским програмом, за онолико предмета колико је 

потребно да се оствари најмање 37 ЕСПБ бодова, осим ако му је до краја студијског програма 

остало мање од 37 ЕСПБ бодова.  

 

Студент може на Факултету уписати: 

 

- другу годину студија уколико је претходно стекао 37 ЕСПБ; 

- трећу годину студија уколико је претходно стекао 89 ЕСПБ; 

- четврту годину студија уколико је претходно стекао 149 ЕСПБ. 

 

Члан 7. 

 

Студент може, у складу са одлуком надлежног органа, условно уписати вишу годину студија иако 

није остварио довољан број ЕСПБ бодова за упис исте. У том случају, надлежни орган одређује 

условне испите које је студент обавезан да положи пре полагања испита са године студија коју 

условно уписује.   

 

Студент може на Факултету условно уписати: 

 

- другу годину студија уколико је претходно стекао 22 – 36 ЕСПБ, 

- трећу годину студија уколико је претходно стекао 72 - 88 ЕСПБ, 

- четврту годину студија уколико је претходно стекао 132 - 148 ЕСПБ, 

 

У случају испуњености услова из претходног става овог члана, студент је у обавези да, пре 

полагања испита предвиђених годином студија коју је условно уписао, положи условне испите 

који су утврђени одлуком надлежног органа. Условни испити могу бити искључиво испити који су 

предвиђени наставним планом и програмом нижих година студија студијског програма који 

студент уписује у односу на годину студија коју условно уписује. (Нпр. Студенту који условно 

уписује 2. годину академских студија, за условне испите могу бити додељени искључиво испити 

предвиђени наставним планом и програмом 1. године студија студијског програма који уписује а 

који нису признати решењем о упису) 

 

Члан 8. 

 

Полагањем испита студент стиче одређени број ЕСПБ бодова у складу са студијским програмом.  

 

Студент који не положи испит из обавезног предмета до почетка наредне школске године, уписује 

исти предмет.  

 

Студент који не положи изборни предмет, може поново уписати исти или се определити за други 

изборни предмет.  

 

Студијским програмом може се условити опредељивање студента за одређени предмет претходно 

положеним испитима из једног или више предмета утврђених студијским програмом.  

 

Члан 9. 

 

Студент може вршити избор наставних предмета из других студијских програма истог степена 

студија које реализује Факултет, искључиво под следећим условима: 
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- Студент може у току школске године заменити највише један предмет предметом са другог 

студијског програма Факултета; 

- Предмет који студент бира мора припадати матичној или сродној научној области у односу на 

ужу научну област матичног студијског програма; 

- Изабрани предмет мора носити исти број ЕСПБ бодова као предмет који се замењује; 

- Изабрани предмет мора се реализовати у истом семестру и на истој години студија у којој је 

предвиђен и предмет који се замењује. 

Сродност научних области и дозвољене смерове размене предмета из става 1. тачка 2. овог члана, 

за сваки студијски програм појединачно, утврђује Факултет у оквиру књиге предмета, односно 

студијског програма. 

 

Облици наставе 

 

Члан 10. 

 

Напредовање студената кроз студијски програм остварује се полагањем појединачних предмета 

који чине садржај студијског програма.  

 

Сваки предмет студијског програма има јасан и објављен начин стицања бодова утврђен 

стандардима за акредитацију студијског програма односно спецификацијом наставног предмета.  

 

Успешност студента у савлађивању одређеног предмета се континуирано прати током читавог 

семестра. 

 

За сваки предмет наставник је дужан да утврди план рада на предмету који обавезно садржи 

термине (рокове) за проверу знања студената. 

 

Укупно ангажовање студената састоји се од: 

- активне наставе, 

- самосталног рада, 

- провера знања (колоквијум и испит), 

- израде завршног рада, 

- других облика ангажовања. 

 

Члан 11. 

 

Теоријска настава (Предавања) су основни облик остваривања наставе.  

 

Теоријску наставу (Предавања) изводе наставници.  

Сарадници могу, под надзором наставника, да одрже до два предавања у семестру, као део 

припрема за наставни рад. 

 

Члан 12. 

 

Студенту се, на почетку школске године односно сваког семестра, на почетној страници 

платформе „Е-индекс“ и интернет страници Факултета објављују актуелни распореди одржавања 

наставе, провера знања и преглед кључних докумената који су неопходни за детаљно упознавање о 

њиховим правима, обавезама и активностима.  
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Студент може да види распоред наставе било које године студија – било да жели да слуша 

предавања са будуће године или семестра, или предавања из предмета са раније године студија, 

који евентуално није одслушао. 

 

Пре почетка теоријске наставе (предавања) из сваког наставног предмета, наставник је дужан да 

упозна студенте о: садржају наставног предмета, динамици извођења предавања, методологији 

организације наставе, формирања оцене, литератури и другим питањима везаним за наставу на 

предмету. 

 

Наставник на предавањима излаже наставну материју која је предвиђена садржајем наставног 

предмета. Наставник, поред утврђеног садражаја предмета, на предавањима излаже и нова научна 

сазнања и анализира актуелна питања која су у вези са утврђеним садржајем предмета.  

 

Члан 13. 

 

Практична настава (Вежбе) су део активне наставе на којима се у зависности од предмета: вежбају 

и примењују стечена основна знања, анализирају примери из наставног градива изложеног на 

предавањима, решавају практични и теоријски задаци и случајеви из праксе и сл. 

 

Практичну наставу (Вежбе), по правилу, припремају и изводе сарадници.  

 

За садржај практичне наставе је одговоран настaвник – носилац предмета. 

 

Члан 14. 

 

Консултације су облик наставе у коме наставник односно сарадник у одређеном временском 

термину обавља комуникацију са студентима. На констулацијама, наставно особље пружа помоћ 

студенту у решавању одређених проблема, изради пројеката, семинарских и завршних радова. 

Консултације су индивидуалне, али по потреби могу бити колективне и тада имају за циљ да се 

студенти стимулишу на истраживање и тимски рад. 

 

Сврха консултација је побољшање квалитета наставе и остваривање циља и исхода процеса учења 

на сваком наставном предмету и студијском програму. 

 

Консултације обављају наставници и сарадници. 

 

Члан 15. 

 

Менторски рад је облик активне наставе у којој наставник са студентима обрађује теме везане за 

израду завршног рада. Менторски рад подразумева анализе, дискусије везане за посебна 

интересовања и активности студената. Наставник је обавезан да студенту пружи неопходну помоћ 

у циљу израде самосталног рада (прикупљање литературе, израда рада и сл.).  

 

Члан 16. 

 

Стручна пракса, наставне посете и други облици наставе који омогућавају стицање практичних 

знања и вештина је облик наставе у коме студенти продубљују знања и вештине из одслушаног 

градива и у ком се, под надзором стручног лица, врши провера теоријски стечених знања. 

 

Стручна пракса се реализује у одговарајућим организацијама и установама у земљи и 

иностранству (судовима, адвокатским канцеларијама, привредним друштвима, предузетничким 
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радњама, агенцијама, банкама, јавној управи, јавним предузећима, осигуравајућим кућама, 

здравственим, образовним, културним и другим организацијама, установама и слично), уз 

слободан избор организације или у организацијама са којима Факултет има закључене уговоре.  

 

Студенти су обавезни да приликом обраћања организацији у којој желе да обаве стручну праксу 

надлежним лицима доставе образац Молбе за обављање стручне праксе који је потписан и оверен 

од стране декана Факултета. Образац захтева студенти могу преузети посредством студентске 

апликације „Е-индекс“. 

Институције у оквиру којих су студенти похађали стручну праксу издају потврде у којима се 

наводе: име и презиме, назив институције (организационе јединице) у оквиру које је обављена 

стручна пракса, временски интервал у ком је пракса обављена и група послова коју су студенти 

обављали. На основу обављене стручне праксе, студенти пишу Практичан рад. 

 

Студенти могу реализовати стручну праксу у једној или више институција у складу са фондом 

часова предвиђеним књигом предмета.  

 

Самостални рад студента 

 

Члан 17. 

 

Самостални рад студента може се остварити кроз неке од следећих облика: 

- припрему за предавања и вежбе, 

- израду семинарског рада, 

- израду пројектног рада, 

- израду практичног рада, 

- израду задатих задатака, 

- припрему за колоквијум, 

- припрему за испит. 

 

Члан 18. 

 

Припрема за предавања и практичну наставу (вежбе) је облик самосталног рада студента на 

припреми и самосталном изучавању наставног материјала (предавања и вежбе) које је студент 

слушао у настави. У склопу припреме студент, посредством е-библиотеке Факултета интернета 

или на други начин, прибавља и упознаје се са садржином допунских извора литературе.  

 

Члан 19. 

 

Семинарски рад је текстуални рад у ком студент, под надзором наставника или сарадника, активно 

обрађује одређени део наставног градива. 

 

Семинарски рад се пише на тему која се односи на садржај наставног предмета. 

 

Сврха семинарског рада је да се применом критичког размишљања и закључивања одређени 

тематски садржај дубље размотри. 

 

Семинарски радови могу бити проблемски, теоријски, емпиријски, прегледни или компаративни.  

 

Садржина семинарског рада се излаже усмено, уз претходну припрему презентације у power point 
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програму. 

 

Стандарди за израду семинарског рада дати су прилогу овог правилника – Прилог бр. 1.. 

 

Члан 20. 

 

Пројектни  рад  представља  самосталну  стручну  обраду  одређеног  проблема.  

Пројектним  радом  студент  доказује  да  је  на  основу  знања  стеченог  током  студија овладао  

задатом  темом,  да  је  тему  обрадио  по  предвиђеној  методологији,  да  зна  да користи  стручну  

литературу  и  терминологију,  као  и  да  је  исправно  наводи. 

 

Стандарди за израду пројектног рада дати су прилогу овог правилника – Прилог бр. 2.. 

 

Члан 21. 

 

Практичан рад (стручна пракса) је текстуални рад у ком студенти анализирају оснивање, развој, 

организациону структуру, сегмент пословања (група послова) одређене организације, сврху и 

намену документације које су навели у прилогу практичног рада и слично. (На пример: 

производна делатност, комерцијална делатност, нормативна делатност, примена прописа, 

кадровски процеси, развој, квалитет и др.).  

 

Тимски практичан рад (стручна пракса) подразумева израду пројеката, буџета, маркетиншког 

истраживања тржишта, организационог дизајна, решавања управљачких и организационих 

проблема, нацрта законских решења, израда нормативних аката (статута, правилника, одлука, 

итд.). Студенти који су практични део наставе обавили у истој организацији или су практични део 

наставе обавили у различитим организацијама са сличном групом послова могу писати практичан 

рад у тиму. За писање практичног рада у тиму неопходна је сагласност администратора стручне 

праксе у погледу предлога за израду практичног рада. 

 

Стандарди за израду практичног рада дати су прилогу овог правилника – Прилог бр. 3. и 

Стандардима за стручну праксу студената основних и мастер академских студија. 

 

Члан 22. 

 

Задаци представљају самостални рад студента на решавању постављених рачунских задатака и 

вежби из страних језика. 

 

Стандарди за самосталну израду задатака дати су прилогу овог правилника – Прилог бр. 4.. 

 

Члан 23. 

 

Колоквијум је облик наставе на у оквиру ког студент самостално решава одређене задатке ради 

провере стечених знања из одслушаног градива. 

 

Припрема за колоквијум је облик самосталног рада којим се студент припрема за проверу 

успешности савладавања наставних садржаја датог предмета. 

 

Полагањем колоквијума студент показује да континуирано савладава садржај предмета односно 

наставних јединица које наставници и сарадници презентују на предавањима и вежбама. 
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Члан 24. 

 

Припрема за испит је самостални рад студента којим се студент, уз помоћ препоручене литературе 

и наставног материјала који студент прати на предавањима и практичној настави, припрема за 

полагање испита из одређеног предмета. Током припреме за полагање испита студенту су 

доступни наставник и сарадник ради консултовања. 

 

Облици провере знања 

 

Члан 25. 

 

Вредновање рада студената врши се њиховим непрекидним праћењем и на основу поена стечених 

у испуњавању предиспитних обавеза и полагањем испита. Овај процес се реализује на основу 

утврђеног плана обавеза студената у реализацији наставног процеса. 

 

Наставник и сарадник у настави спроводе редовно евидентирање присуства и вредновање 

ангажовања студента на теоријској и практичној настави, као и у реализацији активности у оквиру 

самосталног рада (урађених и одбрањених семинарских радова, односно задатака за самостални 

рад,) положених колоквијума и сл.  

 

Провере знања студената врше се у терминима утврђеним за извођење наставе из предмета. 

 

Задаци предвиђени за индивидуални рад студената морају бити равномерно распоређени у току 

семестра, а укупан обим задатака мора бити усаглашен са предвиђеним оптерећењем студената на 

предмету. 

 

Члан 26. 

 

Оцена студента из сваког наставног предмета формира се на основу: 

 

- оцене рада студента током наставе - Предиспитне активности,  

- оцене знања студента показане на Испиту. 

 

Облик и термин обављања провере знања на сваком предмету мора бити унапред познат и 

униформан за један предмет и унет у план рада по предмету. 

 

Вредновање рада студента током наставе врши се на основу резултата постигнутих испуњавањем 

предиспитних активности студента. 
 

Предиспитне активности могу бити: 
 

1. Активност у току теоријске наставе (предавања); 

2. Активност у току практичне наставе (вежбе); 

3. Провера стеченог знања на колоквијумима; 

4. Семинарски рад, пројектни рад, практични рад (стручна пракса), самостална израда 

задатака и др.   
 

 

Активност у току теоријске наставе (предавања) 

 

Члан 27. 

 

Активност у току предавања континуирано се прати и бодује.  
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Студент потврђује своје активно учешће у предавањима на више начина о чему, у оквиру сваког 

наставног предмета, одлучује предметни наставник и/ли сарадник.  

Модалитети потврђивања активног учешћа у предавањима могу бити: 

- потврђивање активног учешћа у предавањима чекирањем студентске картице којом се 

потврђује присуство; 

- давањем одговора на питања која, предметни наставник и сарадник, поставе а која се тичу 

наставног градива које студент је одслушао у току конкретног часа наставе; 

- други начин прилагођен конкретном наставном предмету у складу са одлуком предметног 

наставника и/ли сарадника. 

 

Активност студената у току практичне наставе (вежби) 

 

Члан 28. 

 

Активност у току практичне наставе континуирано се прати и бодује. уколико студент практичну 

наставу прати непосредно у просторијама Факултета. 

 

Студент потврђује своје активно учешће у практичној настави на више начина о чему, у оквиру 

сваког наставног предмета, одлучује предметни наставник и/ли сарадник.  

Модалитети потврђивања активног учешћа у предавањима могу бити: 

- потврђивање активног учешћа у предавањима чекирањем студентске картице којом се 

потврђује присуство; 

- давањем одговора на питања која, предметни наставник и сарадник, поставе а која се тичу 

наставног градива које студент је одслушао у току конкретног часа наставе; 

- други начин прилагођен конкретном наставном предмету у складу са одлуком предметног 

наставника и/ли сарадника. 

 

Колоквијум 1 

 

Члан 29. 

 

Колоквијум 1 се полаже у форми теста, задатка, диктата (страни језици), анализе проблемског 

питања, куцањем одговора на питања есејског типа и друго. 

 

Студент решава питање: одабиром једног од понуђених одговора, допуном празног поља у тексту, 

решавањем задатака, куцањем одговора на питање есејског типа, куцањем диктата (страни језици), 

анализом и куцањем одговора на проблемско питање и друго. Упутство о начину полагања 

колоквијума 1 утврдиће се у сваком конкретном случају а обавештење о истом објавити на е-

индексу студената. 

 

У случају да се колоквијум 1 полаже у форми теста, у циљу што боље припреме за полагање 

Колоквијума 1, студентима се, по правилу, недељу дана пре термина провере знања, путем 

студентског „Е-индекса“ омогућава приступ припремним тестовима. 

 

Објективност у провери знања постиже се на начин што сваки студент добија колоквијум са 

различитом групом питања.  

 

Члан 30. 

 

Колоквијум 1 бодује се, по правилу, позитивним и негативним поенима. 
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Уколико студент не одговори на питање на Колоквијуму 1, исто неће бити бодовано ни 

позитивним ни негативним поенима.  

 

Резултате одржаног Колоквијума 1, студент сазнаје непосредно по окончању тестирања. 

 

Члан 31. 

 

Студент који, у унапред утврђеном термину, није полагао Колоквијум 1 из одговарајућег 

наставног предмета и студент који није задовољан бројем освојених поена на Колоквијуму 1, има 

право поновног полагања наведеног колоквијума у термину полагања Колоквијума 2 из истог 

наставног предмета и у термину који ће се, у време испитног рока, утврдити у сврху полагања 

Колоквијума 1 и 2. 

 

Колоквијум 2 

 

Члан 32. 

 

Колоквијум 2 се полаже усмено или писменим путем. 

 

Колоквијум 2 се полаже у форми теста, задатка, диктата (страни језици), анализе проблемског 

питања, куцањем одговора на питања есејског типа и друго. 

 

Студент решава питање: одабиром једног од понуђених одговора, допуном празног поља у тексту, 

решавањем задатака, куцањем одговора на питање есејског типа, куцањем диктата (страни језици), 

анализом и куцањем одговора на проблемско питање и друго. Упутство о начину полагања 

колоквијума 2 утврдиће се у сваком конкретном случају а обавештење о истом објавити на е-

индексу студената. 

 

У случају да се колоквијум 1 полаже у форми теста, у циљу што боље припреме за полагање 

Колоквијума 1, студентима се, по правилу, недељу дана пре термина провере знања, путем 

студентског Е-индекса омогућава приступ припремним тестовима. 

 

Објективност у провери знања постиже се на начин што сваки студент добија колоквијум са 

различитом групом питања. 

    

Члан 33. 

 

Колоквијум 2 бодује се, по правилу, позитивним и негативним поенима. 

 

Уколико студент не одговори на питање на Колоквијуму 1, исто неће бити бодовано ни 

позитивним ни негативним поенима.  

 

Резултате одржаног Колоквијума 2, студент сазнаје непосредно по окончању тестирања. 

 

Члан 34. 

 

Студент који, у унапред утврђеном термину, није полагао Колоквијум 2 из одговарајућег 

наставног предмета и студент који није задовољан бројем освојених поена на Колоквијуму 2, има 

право поновног полагања наведеног колоквијума у термину који ће се, у време испитног рока, 

утврдити у сврху полагања Колоквијума 1 и 2. 
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Семинарски рад, практичан рад, пројектни рад, самостална израда задатака 

 

Члан 35. 

 

 

Семинарски рад, практичан рад, пројектни рад, самостална израда задатака израђују се према 

стандардима који представљају саставни део овог Правилника. 

 

Семинарски рад, практичан рад, пројектни рад, самостална израда задатака се доставља сараднику 

(наставнику) електронским путем (порука у платформи „Е-индекс“) у унапред одређеним 

роковима који се објављују на платформи „Е-индекс“.  

 

Предметни сарадници или наставници, у унапред одређеним терминима у току семестра и 

непосредно пре почетак испитног рока, организују одбрану радова из става 1. и 2. и формирају 

оцену на бази квалитета истих и усмене одбране.  

Члан 36. 
 

Уколико садржај и структура  и квалитет одбране семинарског рада, практичног рада, пројектног 

рада, самосталне израде задатака и усмена одбрана истог не задовоље стандарде или критеријуме 

предвиђене конкретним наставним предметом, враћају се кандидату уз образложење и захтев да 

студент напише нови рад. 

 

Наставници, односно сарадници су дужни да чувају семинарске радове најмање 7 дана од дана 

објављивања резултата, као и да студенту, на захтев, укажу на недостатке послатог рада. 

 

Право на приговор на резултате остварене полагањем предиспитних активности 

 

Члан 37. 

 

Студент има право приговора на број поена остварен присуством теоријској и практичној 

настави у року од 3 дана од дана њиховог објављивања на платформи „Е-индекс“. Приговор се 

посредством платформе „Е-индекс“ упућује сараднику или наставнику који води евиденцију 

присуства на конкретном наставном предмету.  

 

Након истека периода за приговор, поени за присуство предавањима и практичној настави не могу 

бити предмет даље промене све до следеће школске године када студент који није положио испит 

из конкретног наставног предмета има могућност да поново слуша конкретни предмет и оствари 

поене присуством настави. 
 

Члан 38. 

 

Студент има право приговора на број поена који је студент стекао израдом семинарског рада, 

практичног рада, пројектног рада, пројектног задатка и усменом одбраном истог.  

 

Приговор се путем платформе „Е-индекс“ упућује сараднику или наставнику који оцењује радове 

из става 1. овог члана на конкретном наставном предмету. 
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У том случају, предметни наставник или сарадник је дужан да укаже студенту на недостатке рада 

из става 1. овог члана и упути га да поново напише рад како би студент остварио већи број поена. 

 

Студент може, у складу са сугестијама предметног наставника или сарадника, написати нов рад за 

наредни испитни рок ако у текућем испитном року не освоји довољан број поена за позитивну 

оцену.  

 

Студент неће имати право приговора, уколико рад из става 1. овог члана достави након истека 

рока за доставу истих који је за то одређен на платформи „Е-индекс“.  

 

Уколико студент достави рад након истека рока који је одређен на „Е-индекс“, исти може бити 

вреднован у наредном испитном року, ако у текућем испитном року не освоји довољан број поена 

за позитивну оцену. 

 

Члан 39. 

 

Студент који није задовољан бројем поена оствареним на Колоквијуму 1 и Колоквијуму 2, има 

право приговора на резултате истих у року од 3 дана од дана објављивања резултата на Е-индексу.  

 

Студент у приговору наводи образложен разлог подношења приговора. 

 

Приговор се упућује се путем платформе „Е-индекс“ сараднику или наставнику који изводи 

предавања и/ли практичну наставу из конкретног наставног предмета.  

 

Назадовољни студент има право на адекватно образложење начина бодовања колоквијума и право 

увида у исти, у просторијама Факултета, у року од 3 дана од дана обраћања предметном 

наставнику или сараднику.  

 

У случају да се поновним прегледањем колоквијума утврди да исти није исправно бодован, 

предметни наставник или сарадник је дужан да учини исправку броја поена којим је колоквијум 

бодован. 

 

У случају да се поновним прегледањем колоквијума утврди да је исти исправно бодован, студент 

задржава број поена којим је његов рада претходно бодован. 

 

У случају да је студент полагао колоквијум у испитном року (непосредно пре термина одржавања 

испита) а том приликом није остварио довољан број поена за позитивну оцену, студент има право 

да поново полаже колоквијум у неком од наредних испитних рокова (непосредно пре термина 

одржавања испита).  

 

У случају да студент не добије адекватно образложење о тачности одговора које је дао на 

колоквијуму односно ако не уоште не добије одговор односно ако сматра да полагање истог није 

обављено у складу са Законом и овим правилником, може се путем студентске службе приговором 

обратити декану Факултета у року од 3 дана од дана добијања одговора предметног професора. 

 

Декан Факултета у року од 3 дана од дана достављања приговора, разматра приговор, и по 

прибављеном мишљењу предметног наставника, доноси одлуку по приговору.  

 

Испити 

Члан 40. 
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Испит се полаже по окончању наставе из наставног предмета, а најкасније до почетка наставе тог 

предмета у наредној школској години. 

 

Испит се може одржати на један од следећих начина: писмено, усмено, писмено и усмено, 

практично. Начин полагања испита из појединачних наставних предмета предвиђен је стандардом 

5. за акредитацију студијског програма односно спецификацијом сваког наставног предмета. 

 

Спецификација наставног предмета, литература и испитна питања објављују се на платформи „Е-

индекс“ и чине се доступним студенту најкасније на почетку слушања наставе из сваког наставног 

предмета. 

 

Члан 41. 

 

Испит је започео кад се студенту саопште питања, а завршава се уписивањем оцене у записник о 

полагању испита и потписивањем записника о пoлагању испита од стране наставника. 

 

На испиту, сваки студент добија различита питања, чиме се постиже објективност у провери 

знања. 

 

У случају да се испит/део испита полаже у форми есеј теста, студент писмено одговара на 

постављена есеј питања.  

 

У случају да се испит/део испита полаже усменим одговарањем на постављена питања, студент 

непосредно по добијању есеј питања усмено саопштава одговоре на постављена питања. 

 

Приликом полагања испита у просторијама Факултета морају бити присутна још најмање два 

студента или два лица запослена на Факултету. У случају да се не обезбеди њихово присуство, 

студент има право да захтева присуство јавности и да не приступи полагању испита док се јавност 

не обезбеди. 

 

Члан 42. 

Уколико се испит/део испита полаже писменим путем, наставник објављује резултате одржаног 

испита/дела испита, најкасније, у року од 3 од 5 дана од дана одржавања истог, истицањем 

резултата на платформи „Е-индекс“. 

 

Уколико се испит/део испита полаже усменим путем, наставник оцену саопштава студенту 

непосредно по одржаном испиту/делу испита и резултате објави на платформи „Е – индекс“, у 

року од 3 од 5 дана од дана одржавања истог. 

 

Ако студент не дође у заказано време на испит, сматра се да је одустао од истог. 

 

Уколико студент не положи испит, након три неуспела полагања може тражити да полаже пред 

комисијом.  

 

Право на приговор на оцену на испиту 

 

Члан 43. 

 

Студент има право да декану Факултета поднесе приговор на добијену оцену, ако сматра да испит 

није обављен у складу са законом и општим актима Факултета, у року од 36 часова од добијања 

оцене.  
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Надлежни орган установе у року од 24 часа од добијања приговора, разматра приговор и доноси 

одлуку по приговору.  

 

Уколико се усвоји приговор студента, студент поново полаже испит најкасније у року од три дана 

од дана пријема одлуке из става 2. овог члана.  

 

Завршни рад - истраживања садржана у завршном раду и Завршни рад – израда и одбрана 

 

Члан 44. 

 

Завршни рад – истраживања садржана у завршном раду и Завршни рад – израда и одбрана 

(дипломски рад, мастер рад, докторска дисертација) су наставни предмети који се полажу на крају 

студијског програма. 

 

Правилником о поступку израде и одбране завршног рада и техничким станардима за израду 

завршног рада на основним и мастер академским студијама регулисан је поступак пријаве, оцене и 

одбране завршног рада на студијама првог и другог степена.  

 

Правилником о оцени докторске дисертације регулисан је поступак пријаве, оцене и одбране 

докторске дисертације на студијама трећег степена. 

 

Члан 45. 

 

Успех студента на испиту изражава се оценом од 5 до 10, према следећој скали:  

- од 51 до 60 поена оцена 6 (шест),  

- од 61 до 70 поена оцена 7 (седам),  

- од 71 до 80 поена оцена 8 (осам),  

- од 81 до 90 поена оцена 9 (девет),  

- од 91 до 100 поена оцена 10 (десет). 

Члан 46. 

 

Испуњавањем предиспитних обавеза и полагањем испита студент може остварити највише 100 

поена. 

 

Студијским програмом утврђује се сразмера поена стечених у предиспитним обавезама и на 

испиту, при чему предиспитне обавезе учествују са најмање 30, а највише 70 поена. Сразмера 

поена стечених у предиспитним обавезама и на испиту предвиђена је стандардом 5. за 

акредитацију студијског програма односно спецификацијом сваког наставног предмета. 

 

Члан 47. 

 

Испит се полаже у седишту Факултета, односно у објектима наведеним у дозволи за рад. 

 

Факултет може организовати полагање испита ван седишта, ако се ради о испиту из предмета чији 

карактер то захтева. 

Члан 48. 

 

Број испитних рокова је шест, а термини одржавања испитних рокова утврђују се одлуком 

надлежног органа високошколске установе.  
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Испитни рокови су: 1) јануарски, 2) априлски, 3) јунски, 4) септембарски, 5) октобар I, 6) октобар 

II. 
 

На захтев студената, у складу са законом, надлежни орган Факултета може одобрити допунски 

испитни рок. 

 

Мировање права и обавеза студената 

 

Члан 49. 

 

Студенту се, на његов захтев, одобрава мировање права и обавеза, у случају теже болести, 

упућивања на студентску праксу у трајању од најмање шест месеци, одслужења и дослужења 

војног рока, неге детета до годину дана живота и посебне неге која траје дуже од дететове прве 

године живота, одржавања трудноће и у другим оправданим случајевима (нпр. тешка материјална 

ситуација породичног домаћинства, смрт члана уже породице, статус врхунског спортисте и сл.) 

 

Студенткињи која је у поступку биомедицински потпомогнутог оплођења на њен захтев одобрава 

се мировање права и обавеза у складу са општим актом високошколске установе. 

 

Студенту се, на његов захтев, може одобрити мировање права и обавеза у случају упућивања на 

службени рад у иностранство или услед изненадних, значајно увећаних обавеза на послу које 

објективно онемогућавају праћење наставе, у трајању од најмање једног семестра, што се доказује 

образложеном потврдом послодавца и уговором о раду. 

 

Престанак статуса студента 

 

Члан 50. 

 

 Статус студента престаје у случају: 

- исписивања са студија; 

- завршетка студија; 

- неуписивања школске године; 

- када студент не заврши студије до истека рока који се одређује у двоструком броју школских 

година потребних за реализацију студијског програма, осим у случају студија уз рад; 

- изрицања дисциплинске мере искључења са студија. 

 

Студент који студира уз рад, студент са инвалидитетом, студент који је уписан на студије по 

афирмативној мери и студент који има статус категорисаног врхунског спортисте задржава статус 

студента до истека рока који се одређује у троструком броју школских година потребних за 

реализацију студијског програма. 

 

Студенту се, на лични захтев, може продужити рок за завршетак студија, у складу са општим 

актом високошколске установе. 

 

Члан 51. 

 

Студент коме је престао статус може поново стећи статус студента под условом: 

- да Факултет има просторне и друге услове да омогући наставак студирања; 

- да се студент упише на студијски програм који се реализује у време поновног стицања статуса 

студента. 
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ПРИЛОГ БР. 1. СТАНДАРДИ ЗА ИЗРАДУ СЕМИНАРСКОГ РАДА 

 

Назив теме за семинарски рад, практичан рад или пројектни рад одређује се у договору са 

предметним наставником или сарадником или исти студент бира самостално, што се дефинише 

упутством које сваки наставник (сарадник), за свој наставни предмет, истиче на ел. индексима 

студената. 

 

Семинарски рад се пише фонтом Times New Roman 12, нормални проред и размак.  

 

Обим рада: 12 - 15 страна. 

 

Семинарски рад мора да има следеће елементе: насловну страницу, страницу садржаја, увод, 

разраду, закључак, апликативност рада, и страницу цитираних дела.  

 

Насловна страница садржи: назив семинарског рада (назив теме), име и презиме студента, назив 

предмета на који се рад односи, назив професора коме се рад предаје, назив факултета и месец и 

годину када је рад написан.  

 

Страница садржаја садржи наслове који постоје у раду и бројеве страница на којима се наслови 

налазе. Наслови се наводе у фонту који имају у самом раду. Наслови другог и трећег нивоа се 

наводе испод наслова првог нивоа са малим размаком у односу на њега.  

Увод је увертира у рад. Садржи: импликације теме са општим друштвеним појавама, образложење 

значаја истраживања одређене теме, кратки приказ концепта самог рада, напомене студента у вези 

конкретног истраживања и сл. Обично је око једне странице.  

 

Разрада садржи материју семинарског рада, теме која се истражује. Треба да има најмање два 

наслова првог нивоа (фонт 16, подебљано, велика слова). Наслов првог нивоа треба да садржи 

најмање два наслова другог нивоа (фонт 14, подебљано, подвучено, мала слова са великим 

почетним словом). Наслов другог нивоа може, а није неопходно, да садржи најмање два наслова 

трећег нивоа (фонт 13, подебљано, мала слова са почетним великим словом). Наслов првог нивоа 

обухвата једну логичку целину, остали наслови обухватају мање целине, које треба да буду у 

сагласности са основно наведеном у наслову првог нивоа. Испод самог наслова првог нивоа треба 

да постоји сама дефиниција, образложење наведене целине, која уводи у наслове другог нивоа 

(пар реченица, до пола странице).  

 

Семинарски рад мора да садржи фусноте (опција у Wordu – „insert-reference-footnote“). Фусноте се 

наводе увек када се користе делови текста из одређеног извора. Фусноте се не стављају када се 

објашњава наведени цитат, када се пише у континуитету из једног извора (само неколико 

реченица, после се опет постављају), када се пишу своје речи, у закључку, и сл. Фуснота садржи: 

презиме аутора, почетно слово имена, назив дела (италиц), издавача, град издавача, годину издања 

дела, број странице на којој се цитат налази. Ставља се у наводнике, и преписује дословце 

(Пример: Антонијевић, З., Послови платног промета, Финансијски студио, Београд, 1970., стр. 5). 

Пожељно је да се мање дословно цитира, а да се више парафразира материја из расположивих 

извора. Фуснота изгледа исто и у случају парафразирања, осим што испред презимена аутора стоји 

префикс: "Види". 

Рад мора да има најмање 5 различитих фуснота.  

 

Закључак је резиме, резултат истраживања, сумирани, парафразирани рад на простору око једне 

странице. У закључку се наводе и запажања истраживача (студента који пише рад), сазнања до 

којих је дошао, ставови и сл.  
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У апликативном делу, наводи се примењивост рада у реалним условима, обима од једне трећине 

до једне половине стране. Уколико по мишљењу кандидата рад нема априкативност, то се 

образлаже и наводе аргументи. 

 

Страница цитираних дела садржи навод целокупне литературе која је коришћена у раду (књиге, 

часописи, Интернет странице, итд.). Дела се наводе по азбучном/абецедном редоследу. Наводи се 

редни број, презиме и име аутора, у следећем реду се налази година издања дела, наслов (italic), 

назив издавача, град издавача, годину издања. Подаци са Интернета се наводе на следећи начин: 

страница, наслов, презиме и име аутора (ако је наведено) и датум преузимања текста са мреже. Рад 

мора да садржи минимално 3-5 цитираних дела. 

 

Забрањено је копирати, преписивати и слично без коршћења тачних навода. Радови у којима се 

користи принцип COPY - PASTE материјала, текста или делова текста са Интернета без навода 

неће се узимати у разматрање и такви радови ће бити негативно оцењени. 
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ПРИЛОГ БР. 2 - СТАНДАРДИ ЗА ИЗРАДУ ПРАКТИЧНОГ РАДА 

 

Елементи и облик практичног рада 

1. Прогресија 

 Насловна страна (1 страна) 

 Преглед садржаја (1 страна) 

 Садржај (ца. до 20 страна) 

 Прилози 

2. Облик  

 Захтевано писмо је: Times New Roman, величина 12 пт 

 Размак: 1,5 ред 

 Поравнање: обострана 

 Све ивице: 2,5 цм 

 Наслови: Times New Roman, величина 12 пт, болд 

3. Насловна страна мора садржати: тему практичног рада, назив Факултета, предмет, име 

и презиме ментора, име и презиме студената, бр. индекса, место и датум израде рада. 

4. У садржају ће бити приказани елементи рада, тј. наслови и поднаслови са означеним 

странама. 

6. Садржај ће бити подељен на: 

 увод, где представљате проблем, сврху и циљеве рада 

 језгро, где су представљене теоретске основе и анализа изабраног практичног 

проблема 

 закључак, где описујете шта сте у раду установили, какви су ваши предлози 

Садржај: ( у зависности где је реализована стручна пракса) На пример: 

 

1.Уводна разматрања 

2. Корени и развој организације/институције ............. 

3. Организациона структура организације/институције ............. 

4. Пословна активност организације/институције ............. 

5. Организација продаје/путовања/суђења/уговарања исл. 

6. Закључак  

7. Прилози (нпр.уговор, фактура исл.) 
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ПРИЛОГ БР. 3 - СТАНДАРДИ ЗА ИЗРАДУ ПРОЈЕКТНОГ РАДА 

 

Назив теме за пројектни рад дефинише се у договору са предметним наставником или сарадником, 

или студент предлаже самостално, у складу са упутством наставника који води предмет. 

 

Пројектни рад се пише у фонту Times New Roman, величина слова 12, нормални проред и размак. 

Обим рада: 12 – 20 страна (у зависности од дубине пројекта и сложености теме). 

 

Пројектни рад мора да садржи следеће елементе: 

 

Елемент Опис 

Насловна страница 
Назив пројектног рада (теме), име и презиме студента, назив предмета, име 

наставника, назив факултета, месец и година предаје. 

Страница садржаја 
Садржи све наслове и поднаслове из рада, са бројевима страна. 

Структурирана исто као код семинарског рада. 

Увод 
Наводи проблем који се решава, сврху пројекта, истраживачка питања, 

методе и кратак преглед структура рада. 

Теоријски оквир (по 

потреби) 

Кратко представља релевантне концепте, прописе, или моделе на којима се 

базира решење. 

Методологија 
Објашњава поступак, алате, ресурсе и фазе израде пројекта (нпр. студија 

случаја, анализа ризика, анкетирање, израда модела). 

Разрада (Главни 

део) 

Представља конкретну реализацију пројекта: анализу, обраду података, 

опис решења, резултате, предлоге. Подељена је на логичке целине, са 

поднасловима као код семинарског рада. 

Закључак 
Сумира резултате пројекта, даје финалне увиде, предности и ограничења 

предложеног решења, и препоруке за даље деловање. 

Апликативност 

пројекта 

Обавезно се наводи на који начин се резултати пројекта могу применити у 

пракси. Може бити и посебно поглавље. 

Страница 

литературе / извора 

Списак свих коришћених извора – књига, чланака, интернет садржаја, 

докумената, извештаја, по истом формату као код семинарског рада. 

Прилози (опционо) 
Табеле, анкете, дијаграми, мапе, симулације, линкови ка видео-

презентацијама или алатима, итд. 

Фусноте 

 

Фусноте се користе по истом принципу као у семинарском раду — при 

цитирању, парафразирању и навођењу извора. 

 

Практичне напомене 

Пројектни рад мора да буде усмерен на решавање конкретног проблема или побољшање 

постојећег стања. 

Уместо опширног теоријског дела, акценат је на примени знања, изради модела, мерењу, анализи 

или студији случаја. 

Презентација резултата (PowerPoint, инфографик, видео и сл.) може бити обавезан елемент, у 

зависности од предмета. 

Радови могу бити и тимски, али сваки члан мора имати назначен свој допринос. 

http://www.fpsp.edu.rs/
mailto:info@fpsp.edu.rs


 

ФАКУЛТЕТ ЗА ПОСЛОВНЕ СТУДИЈЕ И ПРАВО 

УНИВЕРЗИТЕТА „УНИОН – НИКОЛА ТЕСЛА“ У БЕОГРАДУ 
 

Факултет за пословне студије и право Универзитета „Унион – Никола Тесла“ у Београду 
11070 Нови Београд    www.fpsp.edu.rs       ПИБ: 102072407 

Ул. Старо сајмиште 29   info@fpsp.edu.rs  Tel: +381(0) 11 31 31 246    МБ: 08728470 

 

 

ПРИЛОГ БР. 4 - СТАНДАРДИ ЗА САМОСТАЛНУ ИЗРАДУ ЗАДАТАКА  

 

Самостална израда задатака из наставних предмета Пословна математика и Пословна 

статистика подразумева израду 5 (пет) задатака које задаје сарадник (наставник). Како би 

студент добио задатке за израду, потребно је да се обрати сараднику (наставнику) посредством Е-

индекса. Сваки студент добија различите задатке. 

 

Самостални рад студент ради у вежбанци и исти мора бити уредан и читко написан. Студент 

скенира или слика фотоапаратом/мобилним телефоном вежбанку и скенирани материјал доставља 

сараднику (наставнику).  

Скенови, тј. слике урађених радова морају бити одговарајућег квалитета, односно достављени 

задаци морају бити јасно видљиви. Уколико слике урађених радова не буду одговарајућег 

квалитета, исте се враћају студенту уз образложење да не могу бити предмет оцењивања. 

 

У задацима које студент уради мора бити приказан детаљан поступак рада, јер на тај начин 

студент боље савлађује градиво, спрема испит и учи тачно, прецизно и јасно изражавање.  

 

Самостална израда задатака из наставних предмет из страних језика подразумева се 5 (пет) 

задатака у виду превода текстова из уџбеника или додатних текстова, ситуационих текстова, 

препричавања, одговора на питања, састава или есеја на одговарајућу тему, биографије, пословног 

писма итд. 

 

Самостални рад треба да буде технички усклађен са узорним моделом. 

 

Студент скенира или слика фотоапаратом/мобилним телефоном урађен самостални рад и 

скенирани материјал доставља наставнику.  

Скенови, тј. слике урађених радова морају бити одговарајућег квалитета, односно достављени 

задаци морају бити јасно видљиви. Уколико слике урађених радова не буду одговарајућег 

квалитета, исте се враћају студенту уз образложење да не могу бити предмет оцењивања. 

 

Урађени самостални рад се доставља електронским путем у виду скенираног документа у 

роковима који су објављени на електронским индексима студената. 

 

Семинарски рад, практичан рад, пројектни рад, самостална израда задатака достављају се 

сараднику (наставнику) електронским путем посредством Е-индекса у унапред одређеним 

роковима који се објављују на Е - индексу.  

Предметни сарадници или наставници, у унапред одређеним терминима у току семестра и 

непосредно пре почетак испитног рока, посредством Е-индекса (Есала) организују одбрану радова 

и формирају оцену на бази квалитета истих и усмене одбране.  

 

Семинарски рад, практичан рад, пројектни рад, самостална израда задатака који не задовоље 

стандарде или критеријуме предвиђене конкретним наставним предметом, враћају се кандидату уз 

образложење и захтев да студент напише нови рад. 
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